Guatemala, octubre 31 de 2014

Licenciaca
Rosa Mariz Chan
Viceministra del Patrimonis Cu'tural ¢ Natural

Su despacho

Estimade Licenciada Chan:

£l objeto de 'a presents os pars piesentarle =i informe de actividades mensual conforme a lo
estipulade en el contrato Administrative por Servicios Técnico Profesionales No. 207-2014,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Mo. #7-2014, correspondiente al mes de octubre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura niimero de serie By

correlativo No. 0043,

ACTIVIDADES REALIZADAS
Se realizaron {as siguientes actividades en cumplimiento al contrato suscrito:

a} lilzboracién de Dozumentss Diversos:
Memorandums, ¢ficios, circulares, Providencias.

b} Suscripcién de actas

¢} Zlakboracién de movimienios de personal

d} Sestiones correspondientes para ef otorgamienio de bono complemento personal

e} Clasificacién de documentacién para archivo

f}  Archivo de documentac on

g} Asistencia a la Delegada a.i. de Recursos Huumanos en gestiones varias

h} Sestidn ante la Direccid de Recursos Humanos para la obtencién de gafetes
institucionales de’ perscnal de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

i} Gestidn correspondienies ante ! Departamento de Recreacién del Ministerio d2 Trabaijo

para la obiencion de Carné de Recreacidn.



i} Sccializacién de la siguieni= informacion:

® “IHA DEL ABOGADCH

kY Cornvocatoria, en 13= siguientas capacitaciones
® “GALA DE INDEPERNDENC i+
® LEY DE PROTECCIGN AL PATRIVONIO G TURAL
s LEY DE PROBIDAD
s QU = AMBIENTE ESTAMOS HEREDANDO

# Varificacion de asistenciz v toma de fstografias d= las capaciones realizadas
m} Elaboracion de informes, airvigide a le Delegacion de Recursos Humanos de las

capacitaciones realizadas

Atentamente,

Vo.Bo.

HURARG:




